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A főbb iratok (nem teljeskörű): 

− igazolás keresőképtelen állományról (táppénz) 
− bérletek, menetjegyek (utazási költségtérítéshez) 
− megállapodás 400 óra rendkívüli munkaidőre 
− kérelem oktató, kutató, tanár egyszeri 5 nap pótszabadsághoz 
− kérelem gyermek születése esetén apának járó pótszabadság igénybevételéhez 
− kérelem szülői szabadság igénybevételéről 
− fizetés nélküli szabadság kérelem (nem gyermekgondozás miatt) 
− hozzátartozóval kapcsolatos bejelentési kötelezettség teljesítéséhez 
− összeférhetetlenségről - adattal rendelkező - Magasabb vezetői, vezetői, pénzügyi 

kötelezettségvállalói 
− összeférhetetlenségről - adattal rendelkező - Mt. szerinti vezetői 
− összeférhetetlenségről - nemleges - Magasabb vezetői, vezetői, pénzügyi 

kötelezettségvállalói 
− összeférhetetlenségről - nemleges - Mt. szerinti vezetői 
− további jogviszonyról - adattal rendelkező 
− további jogviszonyról - nemleges 
− további jogviszonyról – pótlap 
− Munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítés elbírálása 
− új bankszámlaszám bejelentéséhez 
− felsőoktatási intézménynél való figyelembevételről 
− Nyilatkozat az adjunktusi alkalmazási követelményrendszer teljesítésének vizsgálatáról 
− Személyes használatra kiadott tárgyi eszközátadás-átvételi nyomtatványa 
− célfeladat elvégzésére vonatkozó megállapodás_munkavállalóval 
− igazolás gépkocsival történő munkába járásról 
− igazolás jeggyel történő munkába járásról 
− munkabérelőleg kérelem 
− lakáscélú munkáltatói kölcsönigénylési nyomtatvány 
− szociális segélykérelem nyomtatvány 
− temetési segélykérelem nyomtatvány 
− átadás-átvételi jegyzőkönyv (munkaviszony megszűnés, belső áthelyezés, munkakör 

átadás esetén) 
− jutalom kifizetéséhez minta dokumentum 
− adatszolgáltatás kitüntetéssel járó pénzjutalom számfejtéséhez 
− munkavállalói felmondás minta 
− munkavállalói felmondás próbaidő alatt minta 
− munkaviszony közös megegyezéses megszüntető kérelem minta 



 

− Kérelem munkaviszony létrehozására irányuló ajánlatra 
− teljesítésigazolás megbízási, vállalkozási (csak magánszeméllyel), felhasználási 

szerződés 
− adóelőleg-nyilatkozat az adóelőleg meghatározásakor figyelembe vehető költségekről 
− kérelem tanulmányi szerződés létrehozására 
− Megbízási szerződés óraadó oktatói tevékenységre magánszemély megbízottal 
− Megbízási szerződés óraadó oktatói tevékenységre egyéni vállalkozó megbízottal 
− Megállapodás óraadó oktatói tevékenységre vonatkozó megbízási szerződés közös 

megegyezéssel történő megszüntetésről 
− Megállapodás óraadó oktatói tevékenységre vonatkozó megbízási szerződés 

módosításáról 
− Egyéni vállalkozó Megállapodás óraadó megszüntetés 
− Egyéni vállalkozó Megállapodás óraadó megbízási mód 
− Megbízási szerződés magánszemély megbízottal 
− Vállalkozási szerződés magánszemély vállalkozóval 
− Egyéni vállalkozó megbízási szerződés 
− Jogi személy megbízási szerződés 
− Megállapodás magánszemély megbízottal kötött megbízási szerződés közös 

megegyezéssel történő megszüntetéséről 
− Megállapodás magánszemély megbízottal kötött megbízási szerződés módosításáról 
− Megállapodás magánszeméllyel kötött vállalkozási szerződés közös megegyezéssel 

történő megszüntetéséről 
− Megállapodás magánszeméllyel kötött vállalkozási szerződés módosításáról 
− Egyéni vállalkozó megállapodás megszüntetés 
− Jogi személy megállapodás megszüntetés 
− Egyéni vállalkozó megállapodás megbízási módosításáról 
− Jogi személy megállapodás megbízási módosításáról 
− Felhasználási szerződés szerzői jogi védelem alatt álló alkotásra 
− otthoni munkavégzésre irányuló munkavállalói kérelem 


