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Alalanos
folyamatleiras a I
mérnoki karon

- o mm o owd

eszerzési Excel tabl
kitoltése

Személy neve: akinél a beszerzési igény felmeriilt
Kapcsolattarto: akit a beszerzés/szallito/stb. keresni tud SZAKMALI kérdésekben

Pontos megnevezés: ide lehet minden szakmai paramétert beirni, tobb sorba is mehet, nem

baj, ha nem latszik

Beszerzés célja: tobb cél esetén, amire a beszerzés targyat a legtobbet hasznalni fogjuk

Beszerzést indité szervezeti egység

Dékani
Arajanlatot ki szerz
be?

Titkarsag Beszerzési Csoport

! FONTOS! I
Ivinden negyedév elodtt a kutatdcsoport vezet&knek le kelll
I adniegy beszerzési tervet. Ami ebben nem szerepel,
Iannak beszerzése még hosszabb id6t vesz igénybe és akar
el is utasithatjak a beszerzést. I

1 [
1 Ha el6re tudod mit szeretnél beszerezni, jelezd a 1
I kutatécsoport vezetédnek! I
T N e N
1 vagy 3 ajanlattev6? Mi donti el? 1
1 Alapvetéen mindig harom. 1
! 1

Kivétel: elég egy, ha gsszegyetemi szinten abbol a
termékcsoportbol garantaltan nem lesz 1 millié Ft-nal 1
agyobb vésarlas az adott évben. Vagy valamilyen kivételig

1 korben van. I

! Mit jelent a harom ajanlat? 1

1 1) Harom e-mailban kikiildott ajanlatkérés, amibol

fegalabb egy valasz érkezett (bizonyos esetben mindhéromI
sziikséges).

2) Ha a termék egyértelmii (pl. M14 csavar) és nincs ré |1

keretszerz6dés, akkor elég harom képerny6fotd harom |

| webarahazbol. I

Csatolandé:
Arajanlat kérg e-mail
Cégtdl érkezett e-mail

Arajanlat

valamint
Nyilatkozat/Igazolas miért csak egy ajanlatadd van

Csatolandé (mindhdrom ajanlattev6hoz):

Arajanlat kéré e-mail
Cégtdl érkezett e-mail
Arajanlat

valamint

Kiértékelési jegyz6konyv (aldirva)

Nyilatkozat/I

Kitoltendd:

Az elsG partnercég adatai

Csatolandé:
gazolas miért csak egy ajanlatadé van

Kitoltendd:
A hdrom partnercég adatai

VAGY

Uresen hagyva a beszerzési csoport keres szallitot

{

\n

Excel elklldése:
mkbeszerzes@mk.uni-pannon.hu
emestothy.nandor@mbk.uni-pannon.h
Kutatécsoport-vezet6 e-mail cime

Y

uj‘



https://moodle2.mk.uni-pannon.hu/mod/resource/view.php?id=10712
https://moodle2.mk.uni-pannon.hu/mod/resource/view.php?id=10711
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Alalanos HR
folyamatleiras a
mérnoki karon

Alaplevél inditas

v

A tabla kitoltésénel figyelj, hogy mind a 174 éra le legyen fedve és jusson elég 6ra az oktatok
kotelezé ,intézeti” keretére is (8-20 6ra beosztastdl fliggben).
Minden hénap 05-éig legyen elkildve.
Hatarozott idejl dolgozoknal a megel6z6 hé 1-ig legyen dontés a tovabbi foglalkoztatdsrdl,
megsziintetésrél.

A kész Excel tablat kildd meg:
mkhr@mk.uni-pannon.hu
nemestothy.nandor@mk.uni-pannon.hu

L el I |

1 IAlaplevelet csak a kutatécsoport vezetd indithat!

I ——

Obbletfeladat inditag

g e o o o o =y

1 2021.09.01-t6] megsziint a tobbletfeladat 11
1] elrendelésének lehetdsége. 11

I I N |


https://moodle2.mk.uni-pannon.hu/mod/resource/view.php?id=10710
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Gvelet, csomagot kijlden%

Keresd Nikit, aki ad

nem

Boritékold be a

iktétdészamot

kuldeményt.

| I

Ha minden rendben:
Juttasd el Nikinek a C403-as szobaba.

4

- Em B BN B B B B B B B B B B B B B Em

Mikor kell iktatni (iktatdszamot adni)?
FG szabdly: mindig, ha fejléces levelet irunk

4

A

Otz
S -
8y ne,
2e,
&

4

4

4
4
4

4

S ——
Frr8Ta t€maszamrdl lesz finanszirozva a 1
Keladas koltsége. I

B

Pannon Egyetem L
utatécsoport név el
Feladd neve (nem kételezd)
200 Veszprém, Egyetem u. 10. el
Pénzligyi kbzpont szama /_»"
e
A Ci’mzett
| Véros
Y Utca Hazszam
\ irdnyitészam

- e s s ' o - e e mm =

Mit kell ide irni?

1

,E” - els6bbségi

,RL” - ajanlva

l,,TV" - tértivevénnyel

[nem irsz ide semmit) - normal kiildemény

'Figyelj ra, hogy a kilonleges kezelések
!elentc’isen dragitjak a postai dijakat.


https://uni-pannon.hu/hu/szabalyzatok/419-230101-k-szab-iratkezelesi-szabalyzat/file

r'___________rl
I Kitoltendé dokumentum: 1 I BELFOLDI
11 1 I kikildetés
I

1
1 I Kitéltendd dokumentum: 1 I
1 Kulfoldi kikiildetést, ha az a napidijon és az 1

lzemanyagkoltségen kivil mas koltséggel is jar (szallas,
készvételi dij, stb), akkor a negyed éves beszerzés tervezGben]
1 elére le kell jelenteni! 1 I

E-mail:
torok.nikolett@mk.uni-pannon.hu
Kutatécsoport vezetd

Csatolni kell: meghivé (vagy alatamaszté dokumentum)!
Melyik témaszambol torténik meg az kifizetés.
A levélben le kell irni (ha a meghivobol nem egyértelmil):

- Mikor, mivel utazol
- Gépjarmii esetén: Ki utazik veled egy kocsiban
- Lesz-e szallas, részvételi dij, egyéb koltség

- Hova mégy (pontos cim), ha tudod, akkor azt is, hogy kihez.

KULFOLDI
kikuldetés

Szabad szbvegi e-mail:

torok.nikolett@mbk.uni-pannon.hu

Kutatocsoport vezet6

I 11 igen
1 /ikikuldetés leallitésra kerCH A

Kutatdcsoport vezetd jelezte
envetését 2 munkanapon bely

L T [ |

e e e e ey

1
I A kikildetés nem keril 11
1 elinditasra 11

vanaze

iki ir, hogy rendben\

ngedély ’

E-mail az elmardas tényérdl:
torok.nikolett@mk.uni-pannon.hu
Kutatécsoport vezetd

igen
Sikeres volt az utazas? 9

Kutatécsoport vezetd
engedélyezte?

igen

eresd személyesen
Nikit!

FONTOS!!! (e nélkul nem indul az elszdmolas)

Palyazatbal
volt az ut?

E-mail:
torok.nikolett@mk.uni-pannon.hu

Kutat4csoport vezetd Kulfoldi utijelentés

Kotelez6 melléklet:

Utijelentés a palyazat el6irasai szerint



https://almosunipannonhu-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/nemestothy_nandor_mk_uni-pannon_hu/EScfhHTschpCoe1bwm0OxL4BCzSUlGQ8ZdlRp8quOokefA?e=ELOcHh
https://almosunipannonhu-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/nemestothy_nandor_mk_uni-pannon_hu/EXVVDvQ27dZFhC_PYsxkpZwBaaiEMWqJ8MP0JrSJlwW0wA?e=WEXyCL
https://almosunipannonhu-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/nemestothy_nandor_mk_uni-pannon_hu/EQR1DSEMZlFBj-4NN_vSgAEBYHXcB0XmT0bqPzX8-tgfdA?e=q3iiLj


 
   
     
       
         
         
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
      
    
  
   
     
       
         
         
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
               
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
      
    
  
   
     
       
         
         
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
                 
              
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
      
    
  
   
     
       
         
         
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
             
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
      
    
  
   
     
       
         
         
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
               
                 
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
                 
              
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
      
    
  


