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8200 Veszprém, Egyetem u. 10.
 HR Igazgatóság részére

Helyben

Tárgy: Igazolás gépkocsival történő munkába járásról

Igazolom, hogy ………………………………………………………………... (név) munkavállaló a …………………………………………. (szervezeti egység) dolgozója  20.….  év ………………… hónapban  ………. munkanapot dolgozott. 

A ledolgozott munkanapokból ……….. napra kérem az útiköltség elszámolását a kérelemben megadott lakcímről/tartózkodási helyről ………………………………. munkavégzési helyére.

A hétvégi hazautazás költségtérítését 20…… év ……………….. hónapban  …….. alkalomra kérem a munkahely és a kérelemben megadott cím között.

Kérem, hogy   az útiköltség elszámolásról intézkedni  szíveskedjenek!

Kelt.: ……………………. (helység),  20… év … hó … nap                                                                                        
                                                                                                                                   ……………………………….
                                                                                                                               Szervezeti Egység Vezetője
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