PANNON EGYETEM
KANCELLAR

2/2021. (1V.9.) szamu kancellari utasitas
a Pannon Egyetem hasznalataban l1évo elektromos meghajtasia
gépjarmiivek hasznalatanak rendjérol

Valamennyi kar dékanja, egyetemi kozpont vezetéjére, atfogo szervezeti egységek vezetoi,
szervezeti egységvezetok részére

Tisztelt Vezeto Kolléga!

Az elektromobilitas elterjesztését szolgald tovabbi intézkedésekrdl szold 1027/2016. (I1. 9.)
Korm. hatarozatban megfogalmazott célokkal Gsszhangban a Pannon Egyetem Hasznalati
szerz6dés keretében a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosagtol hasznalatba vett elektromos
meghajtasu gépjarmiivek hasznalatanak, lizemeltetésének és a koltségek elszamoldsanak
rendjét jelen utasitasban foglaltak szerint rendelem el.

I. Az utasitas célja és hatalya

Az utasitas célja, hogy meghatarozza a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag (tovabbiakban:
KEF) altal a Pannon Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) hasznalataba adott, négy darab
Volkswagen gyartmanyu, e-Golf tipusi e-autd (tovabbiakban: e-autd) hasznalatanak,
tizemeltetésének €s a koltségek elszamolasanak rendjét.

Az utasitads hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi kardra, egyetemi kdézpontjara, atfogd
szervezeti egységére, szervezeti egységére, valamint valamennyi az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 személyre.

I1. A hasznalati jogosultsag feltételei, igénylés, felelosség

1. Az e-autok vezetésére jogosito engedély kiaddsahoz a jelen utasitas 1. szamu mellékletét
képez6 feleldsségvallalasi nyilatkozat kitdltése, a jogosultsagot igényld és a munkairanyitdi
jogkort gyakorlo altali alairasa, valamint a Jogi és Beszerzési Igazgatosag Logisztikai Irodahoz
(tovabbiakban: Logisztikai Iroda) torténd leadasa sziikséges.

2. A feleldsségvallaldsi nyilatkozat alapjan a KEF kiallitja az allami gépjarmi vezetésére
jogositd engedélyt.
3. Az e-autdk vezetésére a jelen utasitds szerinti azon személy jogosult, aki:

a) a feleldsségvallalasi nyilatkozat formanyomtatvanyat kitoltotte (1. sz. melléklet),

b) rendelkezik a KEF altal kiadott allami gépjarmii vezetésére jogositd engedéllyel,

C) a hasznalattal kapcsolatos oktatason részt vett és arrdl nyilatkozott (2. sz.
melléklet)

d) adatkezelési nyilatkozatokat kitoltotte, (3 - 4. sz. melléklet)

e) a Gépjarmii tizemeltetési és hasznalati szabalyzat 4. §-aban, valamint 5. §-aban
meghatarozott feltéteknek megfelel.



Az e-autdk vezetésére csak azok jogosultak, akiket a I1.3. pontban foglalt feltételek teljesitése
utan a Logisztikai Iroda nyilvantartasba vett.

A jelen utasitds targyat képezd e-autok igénybevételére és haszndlatara Onkéntes alapon
kertilhet sor, azzal, hogy a kikiildetés elrendel6je és a Jogi és Beszerzési Igazgatosag (a
tovabbiakban: JBI) vezetdje javaslatot tehet az e-auto igénybevételére.

4. Igénylés rendje:
Veszprémben:

Az e-autd vezetésére jogosult személy eldzetesen a Logisztikai Iroda elérhetdségein koteles
jelezni az e-aut6 hasznalatara vonatkozo igényét, melyet a Logisztikai Iroda eléjegyzésbe vesz.
Ezt kovetden az igényld haladéktalanul kdteles az E-autdigényld lapon (5. sz. melléklet) irdsban
is igényelni az e-autot Logisztikai Irodatol.

Az e-autd igénylést a JBI igazgatdja jogosult engedélyezni, amennyiben a I1.3. pontban
meghatarozott jogosultsagi feltételeknek az igénylé személye megfelel.

Nagykanizsan:

Az Egyetemi Kozpont foigazgatoja altal a feladattal megbizott igazgatdsagi titkar a II
hasznalati jogosultsag feltételei, igénylés, feleldsség 1-3. pontban meghatarozott
jogosultsagokat ellendrzi, kezeli, adminisztralja. Az e-autd hasznalatara vonatkozo6 igényt a
tervezett utazds idépontjat megel6zéen 3 munkanappal jelezni kell a kijeldlt igazgatosagi
titkarnak (petefi.rita@uni-pen.hu). A kijelolt igazgatosagi titkar rogziti az Egyetemi Kozpont
online naptarjaba, kitolti az 5. szdmu mellékletet az e-mail alapjan, majd engedélyezteti az
Egyetemi Kozpont foigazgatojaval, aki engedélyezi az e-aut6 hasznalatbavételét. A menetlevél
ellendrzése és az 5. szamu melléklet kitoltése az Egyetemi Koézpont munkavédelmi
képviseldjének feladata.

Zalaegerszegen:

Az e-aut6 igénylést a ZEK foigazgatdja jogosult engedélyezni az 5. szdmu mellékleten.
A Miiszaki és Beszerzési Iroda megbizott munkatarsa vizsgalja az e-aut6 kihasznaltsagat.

5. Az e-auto6 vezetésére jogosultak az alabbiakért tartoznak felelésséggel:

a) az e-auto rendeltetésszerii hasznalataért és megdrzéséért, ideértve a forgalmi engedélyt, az
inditokulcsot, és a tankolési kartyat is;

b) karesemény esetén a baleseti bejelentd kitoltéséért, a sziikséges adatokkal,
dokumentumokkal torténé kiegészitéséért, beleértve az adatlapon a karokozoé altal a
felelésség elismeréséért is, vagy ennek hianyaban a rendérségi intézkedés
kezdeményezéséért;

C) az e-autd jogszabalyokban (pl.: KRESZ, szabalysértési tv.) és a szabalyzatokban,
engedélyben foglaltaknak megfeleld, rendeltetésszerii hasznalataért, a fentiek
elmulasztasabol ered6 potdijakért, birsagokért;

d) aze-aut6-hasznalattal 6sszefiiggd barmely probléma, rendellenesség — a problémak mieldbbi
megoldasa érdekében — Logisztikai lroda felé torténé haladéktalan bejelentésért és
egyiittmiikddési kotelezettségért a forgalmi engedélyben elhelyezett tajékoztatd alapjan;

e) az e-autd hasznalatara, és a kozlekedésre vonatkozé jogszabalyok és belsé rendelkezések
betartasaért;
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a papiralapt menetlevél vezetéséért, azon az e-aut6 toltési idopontjanak, valamint moédjanak
pontos (pl. gyors toltés, villamtoltés) rogzitéséért;

az atvett allami gépjarmi vezetési engedély kozalkalmazotti jogviszony megsziinésekor
torténd visszaszolgaltatasaért;

amennyiben az e-aut6 toltése egyénileg, szamla ellenében torténik, az e-autd visszaadasakor
a Logisztikai Iroda részére a kapott szamla leadéasaért.

Az e-aut6 vezetésére jogosult személy az alabbiakért tartozik anyagi felel0sséggel:

az igénybe vett e-autd hasznalata kozben bekdvetkezett sajathibas karesemény CASCO
biztositas terhére torténd elszamolasa soran az e-autok vezetésére jogosult személyt terheld
rész mértékéért, vagyis a karérték 10%-aért, de minimum 50.000,- Ft-ért;

az egyéb okozott 6nrész alatti karok megtéritéséért;

kulcs, forgalmi engedély, tankolo kartya elvesztése esetén a potlas koltségéért;

az e-aut6 haszndlata soran felmertilt birsagokért.

Az anyagi feleldsség érvényesitése:

az Egyetem a KEF Kormanyzati Gépjarmiiellatasi Igazgatosag értesitése alapjan az e-autd
hasznalattal 6sszefiiggésben az e-autok vezetésére jogosult személy részére felrohatd okbol
keletkezett, a KEF-et ért kar értékét a mindenkori illetménybdl és egyéb jarandosagokbol
levonja;

amennyiben az e-autdé vezetésére az Egyetem munkavallaloja jogosult a jogviszony
megsziinésekor fennalld, levonassal meg nem tériilt tartozds az utols6 munkaban toltott
napon teljes 0sszegben az Egyetem részére esedékessé valik, és ettdl kezdddden a meg nem
fizetett tartozas utan kamatfizetési kotelezettség is terheli az e-autd vezetésére jogosult
munkavallalo6t;

amennyiben az e-autdé vezetésére az Egyetem munkavallaloja jogosult, a jogviszony
megszlinése utan fizetési kotelezettség keriil megallapitasra, azt a KEF, illetéleg az Egyetem
értesitése alapjan koteles megtizetni.

I. A Logisztikai Iroda feladata

az e-auto vezetésre jogosultakrol és az e-autd foglalasrol nyilvantartast vezetni;

KEF altal kiadott allami gépjarmii vezetésére jogositd engedély igényléséhez sziikséges
kitoltott €s alairt feleldsségvallalasi nyilatkozatot tovabbitja a KEF-részére;

Orzi az éllami gépjarmli vezetésére jogositd engedély kiadasahoz  kitoltott
dokumentumokat;

az allami gépjarmii vezetésére jogositd engedélyeket kiadja az igényld részére;
koordinalni az e-autok karfelvételét, illetve a sziikséges javitasok elvégzését, a KEF-el
elézetesen egyeztetett idOpontban a szakszervizbe vitelét, vagy igény esetén a KEF, vagy
az altala felhatalmazott harmadik személlyel torténd beszallittatasat;

karesemény esetén a sziikséges dokumentumokat elkiildeni a kar bekdvetkeztét kdvetd 1
munkanapon beliil KEF fel¢;

a kart haladéktalan bejelenti a KEF fel¢, mely kotelezettség abban az esetben is fennall, ha
a kart a karokoz6 masik fél kotelezo e-autd feleldsségbiztositasa fedezi;

az e-autd inditokulcsanak, forgalmi engedélyének elvesztése miatt végrehajtando zarcserét
¢s a kulcs potlasat a KEF felé jelezni;

intézkedni a KEF részére torténd bejelentésrdl, amennyiben legalabb minden 40.000 km
futasteljesitmény utan uj téli- és/vagy nyari gumiabroncs garnitira igénylése valik
sziikségessé a KEF-t6l;



J) koordinalni a kotelez6 idészakos szervizek, karbantartasok — mely tartalmaz évi egy
klimatisztitast is — €s miiszaki meghibasodasok javitasanak megszervezését, lebonyolitasat
markaszerviz partnereken keresztiil;

K) futasteljesitmény alapjan az alkatrészek javitasat, cseréjét, tisztitasat és az elvégzett
miiveleteket nyilvantartani;

I) koteles az esedékes kotelezd karbantartasrol a KEF-et az irasos tajékoztatoban megadott
futasteljesitmény intervallumot figyelembe véve, 5 (6t) munkanappal eldre tdjékoztatni,
értesitenti;

m) a vezetésre jogosult tajékoztatasa alapjan az e-autd hasznalata kdzben felmeriild javitasi
igényekrol a KEF-et koteles haladéktalanul (lehetdség szerint 1 (egy) munkanapon beliil)
értesiteni;

n) koteles megkiildeni az e-aut6 futasteljesitményét (kilométerora allasat) havonta, legkésobb
a targyho utols6 munkanapjan, illetdleg a KEF felhivasara a felhivasban megjelolt
idépontban a KEF-el elektronikus ton - e-mail tjan - k6zdlni;

0) koteles a vezetésre jogosult személy gondatlansaga, vagy az e-auté nem rendeltetésszerii
hasznalata miatt sziikségessé vald alkatrészcserék és javitdsok sziikségességének
felmeriilése esetén intézkedni;

p) koteles a vezetésre jogosult jelzését, illetve az arrol vald tudomasszerzést kovetd 24 oran
beliil telefonon és e-mail utjan (az eredeti dokumentum egyidejii megkiildésével) is
értesiteni a KEF-et és az illetékes hatdsagot, ha

- az e-autoval balesetet szenvedett;

- az e-autoval balesetet okozott;

- az e-autot elkoboztak vagy ennek veszélye fenyeget;

- az e-autot lefoglaltak, zar ala vették vagy ennek veszélye fenyeget;

- az e-autot elloptak vagy eltlint;

- az e-auto részlegesen vagy teljesen megrongalodott;

- az e-autd megsemmisiilt;

- az e-auto hatdsagi jelzéseiben (érvényesitd cimke, rendszam) barmilyen valtozas
kovetkezett be;

- az e-autoval kapcsolatos dokumentum, kulcs, egyéb tartozék megrongéalodott vagy
elttint;

- az e-auto kilométeroraja megrongalodott vagy meghibasodott;

- az e-autoval kapcsolatosan szavatossagi, illetve jotallasi igény meriilt fel;

g) a gépjarmil ecllopasa esetén a renddrségi feljelentést, a gépjarmii dokumentumait és
kulcsait haladéktalanul megkiildi a KEF-nek;

) a Miiszaki Igazgatosag Uzemeltetési és Biztonsdgszervezési Fdosztalyaval
egyiittmiikddve koteles gondoskodni arrdl, hogy az Egyetem portajan minden esetben e-
autonként egy (1) darab potkulcs rendelkezésre alljon;

S) havi elszamolast késziteni az e-autokhoz kapcsolodo valtozd koltségekrol és az
elszamolast utalvanylappal, valamint a koltségeket alatamasztd dokumentumok
masolataival ellatni;

t) a havi elszamolast tovabbitja JBI igazgatd részére szakmai igazolas céljabol, majd
tovabbitja a Pénziigyi Féosztaly felé;

u) koteles gondoskodni az e-autok ablakmosé folyadékkal torténd feltoltésérdl, sziikség
esetén a gépkocsi tisztitoba torténd elvitelérdl €s tisztittatasarol.

IV. A Nagykanizsa Korforgasos Gazdasag Egyetemi Kozpont és Zalaegerszegi
Egyetemi Kozpontra vonatkozo eltéro rendelkezések

A kozpont féigazgatoja altal kijelolt személy(ek) feladatai:



a)
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h)

)

K)

az igényld altal kitoltott felelésségvallalasi nyilatkozatot megkiildi a KEF-nek;
atadja az allami gépjarmii vezetésére jogositd engedélyeket a jogosultnak;
Orzi az éallami gépjarml vezetésére jogositd engedély kiadasahoz kitoltott
dokumentumokat;
az e-autd vezetésre jogosultakrol és az e-auto foglalasrol nyilvantartast vezetni;
koordinalni az e-autok karfelvételét, illetve a sziikséges javitasok elvégzését, a
KEF-el elozetesen egyeztetett idOpontban a szakszervizbe vitelét, vagy igény
esetén a KEF, vagy az éaltala felhatalmazott harmadik személlyel torténd
beszallittatasat;
karesemény esetén a sziikséges dokumentumokat elkiildeni a kar bekovetkeztét
kovetd 1 munkanapon beliil KEF felé;
a kart haladéktalan bejelenti a KEF fel¢, mely kotelezettség abban az esetben is
fennall, ha a kart a karokoz6 masik fél kotelezo e-auto felelosségbiztositasa fedezi,
az e-aut6 inditokulcsanak, forgalmi engedélyének elvesztése miatt végrehajtando
zarcserét ¢és a kulcs potlasat a KEF felé jelezni;
jelzi a Logisztikai Iroda felé legalabb minden 40.000 km futasteljesitmény utan uj
téli- és/vagy nyari gumiabroncs garnitira igénylését;
koordinalni a kdtelezd idészakos szervizek, karbantartasok — mely tartalmaz évi
egy klimatisztitast is — és miiszaki meghibasodéasok javitasanak megszervezését,
lebonyolitasat markaszerviz partnereken keresztiil;
futésteljesitmény alapjan az alkatrészek javitdsat, cseréjét, tisztitdsat és az
elvégzett miiveleteket nyilvantartani;
koteles az esedékes kotelezd karbantartdsrol a KEF-et az irdsos t4jékoztatoban
megadott futasteljesitmény intervallumot figyelembe véve, 5 (6t) munkanappal
eldre tajékoztatni, értesitent;
a vezetésre jogosult tajékoztatasa alapjan az e-autd hasznalata kozben felmertild
javitasi igényekrdl a KEF-et és a Logisztikai Irodat koteles haladéktalanul
(lehetdség szerint 1 (egy) munkanapon beliil) értesitenti;
koteles a vezetésre jogosult személy gondatlansaga, vagy az e-autd nem
rendeltetésszerli haszndlata miatt sziikségessé valo alkatrészcserék és javitasok
sziikségességének felmeriilése esetén intézkedni;
koteles a vezetésre jogosult jelzését, illetve az arrol vald tudomasszerzést kovetd
24 o6ran beliil telefonon és e-mail Utjan (az eredeti dokumentum egyidejii
megkiildésével) is értesiteni a KEF-et és az illetékes hatosagot, ha

az e-autoval balesetet szenvedett;

az e-autoval balesetet okozott;

az e-autot elkoboztak vagy ennek veszélye fenyeget;

az e-autot lefoglaltak, zar ala vették vagy ennek veszélye fenyeget;

az e-autot elloptak vagy eltlint;

az e-auto részlegesen vagy teljesen megrongalodott;

az e-aut6 megsemmisiilt;

az e-auto hatdsagi jelzéseiben (érvényesitd cimke, rendszam) barmilyen valtozas

kovetkezett be;

az e-autoval kapcsolatos dokumentum, kulcs, egyéb tartozék megrongalddott

vagy eltlint;

p)
a)
r

az e-autd kilométeroraja megrongalodott vagy meghibasodott;

az e-autoval kapcsolatosan szavatossagi, illetve jotallasi igény meriilt fel;
a gépjarmi ellopasa esetén a renddrségi feljelentést, a gépjarmi dokumentumait
¢s kulcsait haladéktalanul megkiildi a Logisztikai Irodénak;
havi koltségelszamolast készit a leadott menetlevelek, e-utd igénylési lapok és
kikiildetések alapjan, melyet a Logisztikai Iroda részére megkiild;
koteles gondoskodni az e-autok ablakmos6 folyadékkal torténd feltoltésérol,
sziikség esetén a gépkocsi tisztitoba torténd elvitelérdl és tisztittatasarol.
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V. Aze-auték atadasa és visszaadasa
1. Atadasra és visszaadasra jogosult személyek kore
Munkaidében:

Veszprémben a JBI Logisztikai Iroda munkatarsai, Zalaegerszegen ¢és Nagykanizsan az
Egyetemi Kozpont vezetdje altal kijelolt felelos személy(ek) jogosultak.

Veszprémben munkaidon kiviil:

Az e-aut6 elhelyezése az erre kijeldlt parkolohelyen torténik, eldirds a jarmu toltdoszlopra
csatlakoztatdsa. Az inditokulcs a forgalmi engedéllyel egylitt a 0-24 6rds portaszolgalaton
adand¢ le. Az e-aut6 visszaadasa a kovetkezé munkanapon, munkaidében, munkaidd kezdetén
torténik.

Nagykanizsan munkaiddn kiviil:

Nagykanizsan az e-autd elhelyezése az erre kijelolt parkolohelyen torténik, a kulcsot a
Kollégium 0-24 h miikodd portdjan az ligyeletes portdsnak koteles leadni, atadas-atvételi
nyilatkozat alairasaval. Az azt kdvetd munkanapon a munkavédelmi felelds az atadés és
visszaadds eljarasrendje szerint ellendrzi az autd6 miszaki és sériilés mentes allapotat,
tartozékokat stb. Két példanyban kit6lti a 6. szamu mellékletet.

Zalaegerszegen munkaidon kiviil:

Az e-autd elhelyezése az erre kijelolt parkolohelyen torténik, eldirds a jarmi toltdoszlopra
csatlakoztatdsa. Az inditokulcs a forgalmi engedéllyel egylitt a 0-24 6rds portaszolgalaton
adando le. Az e-auto visszaadasa a kovetkezd munkanapon, munkaidében, munkaid6 kezdetén
torténik.

2. Atadas és visszaadas eljarasrendje

Az atadas és visszaadds minden esetben a jelen utasitds 6. sz. mellékletét képezd
formanyomtatvanyon torténik. Az atadas és visszaadas soran a gépjarmuigénylésben megjelolt
gépjarmii vezetd és a Logisztikai Iroda munkatarsa jar el.

2.1. Atadas eljarasrendje

Az atado az alabbi feltételek egylittes megvaldsulasa esetén jogosult ez e-autot atadas-atvételi
jegyzokonyv aldirdsa mellett atadni €s az atvevo ezen feltételek fennallasa esetén koteles azt
atvenni:
a)  az e-autd hibatlan, kiprobalt miiszaki allapotban van;
b)  az e-auto tiszta és rendezett allapotban van;
C) az e-autdval egyiitt atadasra keriiltek az alabbiak:
- forgalmi engedély,
kotelezo feleldsségbiztositas fennallasat igazolo okirat,
a KRESZ 4altal eldirt tartozékok,
az e-auto gyartoja altal biztositott tartozékok,



az e-aut6 kezelési kézikonyve, szervizkdnyve, €és minden egyéb az e-
auto hasznalatahoz kapcsolddo fentebb fel nem sorolt dokumentum,
menetlevél, (az elektronikus menetlevél rendszert bevezetéséig)
elektromos toltésre alkalmas kartya/kartyak.

Az atvevo koteles bemutatni az allami gépjarmi vezetésére jogositd engedélyt.

Az atvevd az e-autdt az atadotol veszi at a jelen utasitds 6. szdmu mellékletében rogzitett
atadas-atvételi jegyzOkonyv aldirdsa mellett. Az atadas-atvételi jegyzokonyv alairasaval az
atado megerdsiti, mig az atvevo igazolja a jelen pontban foglaltakat, tovabba azt, hogy az e-
autd hibatlan, kiprobalt, tizemképes allapotban van és megfelel a kozuti forgalomban vald
részvétel feltételeinek. Az atvételkor a felek altal észlelt, korabban nem dokumentalt sériilésrol
fényképfelvétel késziil.

Az atvevl az e-autdt az eldre egyeztetett idépontban jogosult atvenni az atadasra jogosult
személytdl. A hasznalati idészak kezdete az atadds-atvételi jegyz6konyvben megjeldlt atadas-
atvétel idopontja. Az atvevo ettél az idéponttol kezdve viseli az e-autd hasznalataval és
lizemeltetésével Osszefiiggd valamennyi kockazatot.

2.2. Visszaadas eljarasrendje

Az atvevo az alabbi feltételek egyiittes megvalosuldsa esetén jogosult ez e-autodt atadas-atvételi
jegyzOkonyv alairasa mellett atvenni és az atadonak ezen feltételek fennallasa esetén koteles
azt visszaadni:
a)  az e-autd beliilrdl tiszta és rendezett allapotban van;
b)  az e-autoval egyiitt atadasra keriiltek az alabbiak:
- forgalmi engedély,
kotelezo feleldsségbiztositas fennallasat igazold okirat,
a KRESZ 4ltal el6irt tartozékok,
az e-auto6 gyartdja altal biztositott tartozékok,
az e-aut6 kezelési kézikonyve, szervizkdnyve, €s minden egyéb az e-
auto hasznalatdhoz kapcsolddo fentebb fel nem sorolt dokumentum,
menetlevél, (az elektronikus menetlevél rendszert bevezetéséig)
elektromos toltésre alkalmas kartya/kartyak,
e-toltést igazold bizonylat.

VI. Az e-autok hasznalatanak rendje
1. Az e-autok toltése

Az e-autok toltése az Egyetemen elhelyezett toltéallomasokon, vagy az Egyetemmel szerzodott
toltéallomasokon, kizarolag az e-kartyak hasznalataval lehetséges.

Amennyiben elharithatatlan, siirgés helyzet alakul ki, hogy nincs lehetéség az Egyetemen
elhelyezett toltdvel, vagy az Egyetemmel szerzddott partnerrel a tankolds megvalositasara,
Kizarolag az Egyetem nevére kiallitott szamla kiallitasaval lehetséges a toltés.

A szerzédott elektromos toltéberendezésekkel rendelkezé toltdallomasok listdja a
https://molplugee.hu/hu/toltoink honlapon elérhetdk.

A gépjarmi vezetd a menetlevélen koteles dokumentdlni a toltés maodjat: rendes toltés, gyors
toltés, villam toltés.

2. Az e-autokkal kapcsolatos meghibasodasok, karesemények bejelentésének rendje

Az e-autdk vezetésére jogosult személy koteles a tdle elvarhatdoan gondoskodni arrdl, hogy a
baleset helyszinén és azt kdvetden a sziikséges intézkedéséket haladéktalanul megtegye (pl.
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renddrségi helyszinelés), valamint a szilikséges dokumentumokat (Baleseti bejelentdlap,
Karbejelentd nyomtatvany) kiallitsa és haladéktalanul megkiildje a JBI Logisztikai lroda
részére, ezzel egyidejlileg a KEF kapcsolattartgjat értesitse.

Koteles haladéktalanul rendori intézkedést kérni, ha a karesemény soran személyi sériilés
tortént, vagy ha a karokozo személye egyértelmtien nem allapithaté meg. (A rendéri intézkedés
esetleges koltsége az Egyetemet terheli, kivéve, ha a renddri intézkedés azt allapitja meg, hogy
a karesemény a KEF érdekkorében felmeriilt okra vezethetd vissza.)

A vezetésre jogosult karesemény, baleset esetében koteles tajékoztatni az illetékes hatésagot
arr6l, hogy az e-auté nem az 6 tulajdona, hanem csupan a KEF-t6l ered6 hasznalati joga illeti
meg, az ezen értesitési kotelezettség elmulasztasabol eredd karokért a vezetésre jogosult a
felelOs.

A gépjarmi ellopasa esetén a jarmiivezetOnek haladéktalanul értesitenie kell a renddrséget €s
feljelentést kell tennie.

3. A potkulcs felvétele

Veszprémben:

A Miiszaki Igazgatosag Uzemeltetési és Biztonsagszervezési Féosztaly a Logisztikai Irodaval
egylittmitkddve gondoskodik arrdl, hogy e-autonként egy (1) darab potkulcs rendelkezésre
alljon a portan.

A potkulcs felvételére a Miiszaki Igazgatdsag Uzemeltetési és Biztonsagszervezési Féosztaly
kijelolt munkatérsai, valamint a Logisztikai Iroda valamennyi munkatarsa jogosult.

Nagvkanizsan:

Pannon Egyetem Nagykanizsa - Korforgasos Gazdasag Egyetemi Kozpont Igazgatdsagi
Titkarsag (8800 Nagykanizsa, Zrinyi M. u. 18.), pdtkulcs felvételére jogosultak: féigazgatd és
foigazgato helyettesek.

Zalaegerszegen:

Az e-autdhoz tartozo egy (1) darab pdtkulcs a 6.sz.”B” portan 4all rendelkezésre.
A potkulcs felvételére dr. Németh Istvan stratégiai rektorhelyettes, féigazgatd, valamint Laszlo
Andrés gépkocsivezetd jogosult.

4. Asszisztencia szolgaltatas

Az e-autdk 24 oras orszaguti segélyszolgalatat a KEF biztositja. A szolgaltatas teriileti hatalya
kiterjed Magyarorszag teljes teriiletére. A szolgaltatds elemei az e-autd gyartoja altal kinalt
szolgaltatas mellett és azon feliil, az orszaguti segélyszolgalat, szallitas, valamint a 24 Oras
rendelkezésre allas. A KEF elérhetdségek listajat a 7. sz. melléklet tartalmazza.

A segélyszolgalat a tipusnak megfeleld gyari szolgaltatason feliil az aldbb meghatarozott
esetekben és mértékben vehetd igénybe:

a) A meghibasodasokért, az Egyetem ingyenesen jogosult igénybe venni az asszisztencia
szolgaltatast. Meghibdsoddsnak mindsiil a jarmti barmely hirtelen, elére nem latott
hibaja, beleértve a mechanikai vagy elektromos meghibasodast és az olyan hibat, amely
a jarmli azonnali menetképtelenségét eredményezi, vagy amely a kozlekedés

8



biztonsagat veszélyezteti. Meghibasodas az ,,6nhibabol eredd” meghibasodas (lemertilt
akkumulator, kizaras az e-autobol), valamint a gumiabroncsdefekt is.

b) Egyetem koltségén elharitandd meghibasodasnak mindsiil a szervizflizetben eldirt és a
feltiintetett szervizeléssel elkeriilhetd meghibasodas, valamint az el nem végzett
karbantartds miatt bekovetkezd karosodas esete. Ebben az esetben a segitségnyujtas
igénybe vehet6, de az Egyetemnek felrohatdé okbol felmeriilt Gsszes koltséget az
Egyetem koteles megfizetni.

c) Lopas, rongalas, kozlekedési baleset, valamint tiiz (kivéve garancialis meghibasodast)
nem tekinthetd meghibasodasnak, de a kapcsolodd korlatozott segitségnyujtas a
sziikséges mértékig az Egyetem részérdl igénybe vehetd.

Az e-autd vezetésére jogosult személy a jelen V1. 4. pontban rogzitett Asszisztencia szolgaltatas
igénybevétele eldtt, az e-autd haszndlata sordn felmeriilt meghibasodast - kivéve balesetbdl
eredé meghibasodast — munkaidében minden esetben a JBI Logisztikai Iroda elérhetdségein
jelzi. Amennyiben a JBI Logisztikai Irodaval egylittmiikodve a meghibasodas nem harithat6 el,
ugy a KEF altal biztositott szolgaltatast koteles igénybe venni.

VII.  Hasznalat koltségeinek elszamolasa

1. A KEF-el megkdotott Hasznalati szerzodés alapjan az Egyetemet terheld koltségek, illetve
a hasznalati dij ellenében a KEF 4ltal biztositott lizemeltetési szolgaltatasok az alabbiak:

Az Egyetemet terhelé6 Hasznalati dij (allandd koltség) Osszege: bruttd 64.016,- Ftle-
auto/ho.

A hasznalati dij tartalmazza az alabbi lizemeltetési szolgaltatasokat:

a) Teljeskorti gépjarmii biztositast (kotelezd gépjarmii-felelésségbiztositas és
CASCO),

b) Karesemények KEF altali biztositasi ligyintézését,

C) Szezonalis gumicserék szervezését ¢és lebonyolitasat, gumiabroncsok
karbantartdsat és tarolasat,

d) Karbantartast, javitas- és szervizszolgaltatast,

e) Asszisztencia szolgaltatast,

f) GPS alapu elektronikus utnyilvantartas szolgaltatast.

Viltozo koltségek:
a) Egyetem székhelyén, telephelyén telepitett toltdallomas energiakoltsége,
b) az Egyetemmel szerz6dott elektromos toltéallomason vasarolt energia,
c) ablakmoso, jégoldo, jégkapard, menetlevél,
d) mosatas, takaritas dija stb.

2. Koltségelszamolas készitése az alabbiak szerint torténik:
A koltségek nyilvantartdsara e-autonként egy-egy pénziigyi kozpont keriil megnyitasra
(Veszprémi telephely 2 pénziigyi kozpont, Zalaegerszegi, Nagykanizsai telephely 1-1 pénziigyi
kozpont).

A koltséghelyekre valamennyi allandd és valtozé koltség terhelésre keriil. Allando
koltségeknek tekintend6 a KEF felé fizetendd bérleti dij (bruttd 64.016 Ft /hd/e-auto).



Az éllando koltségek forrasat valamennyi telephely esetében az Egyetemi Kockazati Alap
biztositja.

A valtozo koltségek forrasat a telephelyek biztositjak.

Energiafelhasznalas elszamolasa:
a) e-auto atlagos fogyasztasa: 20 kWh/100 Km
b) Egyetem székhelyén, telephelyén elhelyezett toltéallomasok kWh dijai
Veszprém: bruttd 49,21 Ft/kWh
Nagykanizsa: brutt6 55,38 Ft/kWh
Zalaegerszeg: brutto 59,82 Ft/kWh
C) szerz6dott toltéallomason szamla alapjan

Az Egyetem székhelyén, telephelyén elhelyezett tolt6alloméas mérdorajat a jelen utasitds
hatalyba 1épésének napjan, valamint minden hoénap utols6 munkanapjan le kell olvasni. A
leolvasas Veszprémben a Logisztikai Iroda feladata, Nagykanizsan és Zalaegerszegen az
Egyetemi Kozpont féigazgatdja altal kijelolt személy feladata.

Koltségek szétterhelése Veszprémben: minden honap végén a leadott menetlevelek alapjan a
JBI Logisztikai Irod4ja bontja szét a koltségeket a megtett km-ek ardnyaban és terheli ki a
hasznalo szervezeti egységekre. Nagykanizsan ¢és Zalaegerszegen nem torténik koltség
szétterhelés.

Az allandé koltségek forrasara vonatkozé rendelkezés atmeneti jellegii, kapacitaskihasznalasra,
valamint a jarvanyhelyzetre figyelemmel legkésébb a 2022. gazdasagi évre vonatkoztatva
feliilvizsgalatra kertil.

VIIl.  Hatalybalépés
Jelen kancellari utasités a kihirdetés napjan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Jelen kancellari utasitas hatalybalépését kovetden a felelds személyek, szervezeti egységek
vezetdi kotelesek 2021. aprilis 9. napjatdl jelen utasitasban foglaltakat alkalmazni.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: feleldsségvallalasi nyilatkozat formanyomtatvany

2. sz. melléklet: nyilatkozatot az oktatason torténo részvételrdl

3. sz. melléklet: tdjékoztatd az allami gépjarmii menetlevél kitdltésével kapcsolatos
adatkezeléshez

4. sz. melléklet: adatkezelési tdjékoztatd a Pannon Egyetem hasznalatdban 1évo
elektromos gépjarmii vezetési engedélyt igényld alkalmazottak érinté adatkezeléshez

5. sz. melléklet: gépjarmii igényld lap

6. sz. melléklet: gépjarmii atadas-atvételi bizonylat

7. sz. melléklet: tajékoztatd a Kormanyzati Gépjarmuellatasi Igazgatosag (KGI)
elérhetdségeirdl

Veszprém, 2021. aprilis 9.

Csillag Zsolt s.k.
kancellar
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