PANNON EGYETEM
KANCELLAR

5/2020. (1X.25.) szamu kancellari utasitas

a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos feladatokrol a
Pannon Egyetemen

Valamennyi kar dékanja, atfogo szervezeti egységek vezetéi, szervezeti egységvezetok
részére

Tisztelt Vezet6 Kolléga!

Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény, valamint a Pannon Egyetem (a tovabbiakban: ,,Egyetem”) Szenatusa altal a
112/2018 (VL21.) sz. hatarozattal elfogadott Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
rendelkezései alapjan a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos feladatokat
a jelen utasitasban foglaltak szerint rendelem el.

I. Az utasitas célja és hatalya

(1) Az utasitas célja, hogy meghatarozza az Egyetem vonatkozasaban a kdzérdeki adatok
elektronikus  kozzétételével, azok tartalmanak karbantartasaval kapcsolatos
feladatokat, hataridoket és felelosoket.

(2) Az utasitas hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi karara, atfogd szervezeti
egyseégeére €s szervezeti egysegére.

Il. Az Egyetem kozzétételi kotelezettsége

(1) Az Egyetem a feladatkorébe tartozd tigyekben — igy kiilondsen a koltségvetésére,
vagyona kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzddésekre, a
piaci szereplék, a magéanszervezetek és —személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan— koteles elOsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

(2) Az Egyetem kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatait az Egyetem honlapjardl (a
tovabbiakban: ,,honlap”) barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil kimasolhato
modon, dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: ,elektronikus
kozzététel”).

(3) A honlapon az altalanos kozzétételi listan meghatarozott kdzérdek(i adatokon kiviil
elektronikusan kozzétehetdek mas kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok is.



(4) A kozzéteendd adatok tételes felsorolasat, az egyes adatok vonatkozasaban a kozlési
kotelezettség gyakorisagat, a torlés gyakorisagat, illetve a megorzésre vonatkozo
adatokat, tovabba az adatfelelds megnevezését jelen utasitas melléklete tartalmazza.

I111. Az Adatfelelos

(1) Az Egyetemen az Adatfelels az a személy vagy szervezeti egység, aki/amely felel a
jelen utasitas melléklete szerint a feleldsségi korébe tartozo, kozzéteendd adatok teljes
korliségéért és valosagnak megfeleld tartalmaért, azok rendszeres feliilvizsgalataért,
frissitéséért, a szervezeti egység honlapjara valo feltoltéséért.

(2) Az Adatfelelds az (1) bekezdésben nevesitett feladatait az V. fejezetben részletezett
modon latja el.

IV. Az Adatkozlé

(1) Az Adatkozl6 feladatai a kozzéteend6 adatok vonatkozasaban:

a) a jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja az Egyetemi honlap
kozponti oldaldnak strukturdjat a ,,Kozérdekii adatok” cim alatt;

b) biztositja a kozzétett adatok egységes kozadatkeresé rendszerben valo
elérhetdségét;

C) biztositja, hogy a kozzétett hivatkozasok megegyezzenek az Adatfelelds altal a
kozzétételre megkiildott hivatkozasokkal;

d) ellendrzi a kozzétett adatok folyamatos hozzaférhetéségét;

e) kezeli a kozzetetel@uni-pannon.hu e-mail cimet.

(2) Az Egyetemen az Adatk6z16 feladatokat a Kancellari Kabinet latja el a Fejlesztési és
Projektigazgatosag szervezeti keretei kozott miikodo Folyamatfejlesztési és
Informatikai Iroda kozremiikdésével.

V. A kozérdekii adatok kozzétételének folyamata

(1) Az Adatkozl6 az adatkozl6i feladatoknal részletezett modon, az Egyetem honlapjan
kialakitja a strukturat, karbantartja és ellendrzi a hivatkozasokat.

Hatarido:
— A IV. fejezet (1) bekezdés a) pont vonatkozasaban a feladat teljesitése jelen
utasitas hatalyba Iépésének napjara megtortént.
— A IV. fejezet (1) bekezdés b) - e) pontok vonatkozasdban jelen utasitas
hatalyba Iépését kovetden folyamatos.

(2) A targykor szerint érintett Adatfelelés a szervezeti egysége honlapjan ,,A szervezeti
egység altal szolgaltatott kozérdekli adatok elnevezéssel” a jelen utasitas
mellékletében meghatarozott modon:

a) kialakitja a feleldsségi korébe tartozd, kozzéteendd adatoknak megfeleld
strukturat;

b) feltolti az adatokat (A dokumentumokat PDF formatumban, ékezetek és
sz0koz nélkiill a kovetkezd fajlnév struktirdban ¢és elnevezéssel kell


mailto:kozzetetel@uni-pannon.hu

kozzétenni: kozadat EV_HO_NAP_megnevezes.PDF A datum alatt a feltoltés
datumat kell érteni.
Minta: kozadat_ 2020 _09 24 egyetem_tisztsegviseloi.PDF );

C) Az els6 feltdltést kovetden adatkdronként megkiildi az Adatkdzlé szamara a
kozzetetel@uni-pannon.hu e-mail cimre a feltdltott adatok hivatkozasait a
kozérdekli adat megnevezésével;

d) ellen6rzi az Egyetem kozponti oldalan a ,,Kozérdekii adatok” cim alatt a
feltoltott adatok megfeleldségét, nem megfeleldség esetén beavatkozast kér az
Adatko6zI6t6l;

e) a jelen utasitas mellékletében rogzitetteknek megfelelden a szervezeti egysége
honlapjan karbantartja a feleldsségi korébe tartozo adatokat, szlikség szerint
elvégzi az adatok frissitését, archivalasat.

Hatarido:
— A (2) bekezdés a) - d) pontokban foglalt feladatok teljesitése tekintetében a
jelen utasitas hatalybalépését kovetd 20. munkanap.
— A (2) bekezdés ¢) pontban foglalt feladat teljesitése tekintetében a jelen
utasitas hatalybalépését kovetden folyamatos.

(3) A kozzétételi listak adatait a kozzétételi listikon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szolo  18/2005. (X11.27.) IHM rendeletben
meghatarozottak szerint kell kozzétenni.

VI.  Hatalybalépés

(1) Jelen kancellari utasitas a kihirdetés napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

(2) Az  utasitasban foglaltak betartasaért felelés: valamennyi, az utasitasban
Adatfeleldsként feltiintetett személy, illetve szervezeti egység vezetdje, valamint az

utasitadsban Adatkozloként nevesitett Kancellari Kabinet és a Folyamatfejlesztési és
Informatikai Iroda vezetdje.

Veszprém, 2020. szeptember 25.

Csillag Zsolt s.k.
kancellar

Melléklet: Kozzétételi lista az Egyetem honlapjan k6zzéteendo kozérdeki adatokrol

A kancellari utasitas karbantartasaért felel: Kancellari Kabinet kabinetvezetdje
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