
 

PANNON EGYETEM 
KANCELLÁR 

 

 

5/2020. (IX.25.) számú kancellári utasítás 
a közérdekű adatok elektronikus közzétételével kapcsolatos feladatokról a 

Pannon Egyetemen 
 

 

Valamennyi kar dékánja, átfogó szervezeti egységek vezetői, szervezeti egységvezetők 

részére 
 

 

Tisztelt Vezető Kolléga! 

 

 

Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvény, valamint a Pannon Egyetem (a továbbiakban: „Egyetem”) Szenátusa által a 

112/2018 (VI.21.) sz. határozattal elfogadott Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzat 

rendelkezései alapján a közérdekű adatok elektronikus közzétételével kapcsolatos feladatokat 

a jelen utasításban foglaltak szerint rendelem el. 

 

 

I. Az utasítás célja és hatálya 

 

(1) Az utasítás célja, hogy meghatározza az Egyetem vonatkozásában a közérdekű adatok 

elektronikus közzétételével, azok tartalmának karbantartásával kapcsolatos 

feladatokat, határidőket és felelősöket. 

 

(2) Az utasítás hatálya kiterjed az Egyetem valamennyi karára, átfogó szervezeti 

egységére és szervezeti egységére. 

 

 

II. Az Egyetem közzétételi kötelezettsége 

 

(1) Az Egyetem a feladatkörébe tartozó ügyekben – így különösen a költségvetésére, 

vagyona kezelésére, a közpénzek felhasználására és az erre kötött szerződésekre, a 

piaci szereplők, a magánszervezetek és –személyek részére különleges vagy 

kizárólagos jogok biztosítására vonatkozóan– köteles elősegíteni és biztosítani a 

közvélemény pontos és gyors tájékoztatását. 

 

(2) Az Egyetem közérdekű és közérdekből nyilvános adatait az Egyetem honlapjáról (a 

továbbiakban: „honlap”) bárki számára, személyazonosítás nélkül, korlátozástól 

mentesen, kinyomtatható és részleteiben is adatvesztés és –torzulás nélkül kimásolható 

módon, díjmentesen kell hozzáférhetővé tenni (a továbbiakban: „elektronikus 

közzététel”). 

 

(3) A honlapon az általános közzétételi listán meghatározott közérdekű adatokon kívül 

elektronikusan közzétehetőek más közérdekű és közérdekből nyilvános adatok is. 
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(4) A közzéteendő adatok tételes felsorolását, az egyes adatok vonatkozásában a közlési 

kötelezettség gyakoriságát, a törlés gyakoriságát, illetve a megőrzésre vonatkozó 

adatokat, továbbá az adatfelelős megnevezését jelen utasítás melléklete tartalmazza.  

 

 

III. Az Adatfelelős 

 

(1) Az Egyetemen az Adatfelelős az a személy vagy szervezeti egység, aki/amely felel a 

jelen utasítás melléklete szerint a felelősségi körébe tartozó, közzéteendő adatok teljes 

körűségéért és valóságnak megfelelő tartalmáért, azok rendszeres felülvizsgálatáért, 

frissítéséért, a szervezeti egység honlapjára való feltöltéséért. 

 

(2) Az Adatfelelős az (1) bekezdésben nevesített feladatait az V. fejezetben részletezett 

módon látja el. 

 

 

IV. Az Adatközlő 

 

(1) Az Adatközlő feladatai a közzéteendő adatok vonatkozásában: 

a) a jogszabályban meghatározott keretek között kialakítja az Egyetemi honlap 

központi oldalának struktúráját a „Közérdekű adatok” cím alatt; 

b) biztosítja a közzétett adatok egységes közadatkereső rendszerben való 

elérhetőségét; 

c) biztosítja, hogy a közzétett hivatkozások megegyezzenek az Adatfelelős által a 

közzétételre megküldött hivatkozásokkal; 

d) ellenőrzi a közzétett adatok folyamatos hozzáférhetőségét; 

e) kezeli a kozzetetel@uni-pannon.hu e-mail címet. 

 

(2)  Az Egyetemen az Adatközlő feladatokat a Kancellári Kabinet látja el a Fejlesztési és 

Projektigazgatóság szervezeti keretei között működő Folyamatfejlesztési és 

Informatikai Iroda közreműködésével. 

 

 

V. A közérdekű adatok közzétételének folyamata 

 

(1) Az Adatközlő az adatközlői feladatoknál részletezett módon, az Egyetem honlapján 

kialakítja a struktúrát, karbantartja és ellenőrzi a hivatkozásokat. 

 

Határidő:  

 A IV. fejezet (1) bekezdés a) pont vonatkozásában a feladat teljesítése jelen 

utasítás hatályba lépésének napjára megtörtént.  

 A IV. fejezet (1) bekezdés b) - e) pontok vonatkozásában jelen utasítás 

hatályba lépését követően folyamatos. 

 

(2) A tárgykör szerint érintett Adatfelelős a szervezeti egysége honlapján „A szervezeti 

egység által szolgáltatott közérdekű adatok elnevezéssel” a jelen utasítás 

mellékletében meghatározott módon:  

a) kialakítja a felelősségi körébe tartozó, közzéteendő adatoknak megfelelő 

struktúrát; 

b) feltölti az adatokat (A dokumentumokat PDF formátumban, ékezetek és 

szóköz nélkül a következő fájlnév struktúrában és elnevezéssel kell 

mailto:kozzetetel@uni-pannon.hu
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közzétenni: kozadat_ÉV_HÓ_NAP_megnevezes.PDF A dátum alatt a feltöltés 

dátumát kell érteni.  

Minta: kozadat_2020_09_24_egyetem_tisztsegviseloi.PDF ); 

c) Az első feltöltést követően adatkörönként megküldi az Adatközlő számára a 

kozzetetel@uni-pannon.hu e-mail címre a feltöltött adatok hivatkozásait a 

közérdekű adat megnevezésével; 

d) ellenőrzi az Egyetem központi oldalán a „Közérdekű adatok” cím alatt a 

feltöltött adatok megfelelőségét, nem megfelelőség esetén beavatkozást kér az 

Adatközlőtől;  

e) a jelen utasítás mellékletében rögzítetteknek megfelelően a szervezeti egysége 

honlapján karbantartja a felelősségi körébe tartozó adatokat, szükség szerint 

elvégzi az adatok frissítését, archiválását. 

 

Határidő: 

 A (2) bekezdés a) - d) pontokban foglalt feladatok teljesítése tekintetében a 

jelen utasítás hatálybalépését követő 20. munkanap. 

 A (2) bekezdés e) pontban foglalt feladat teljesítése tekintetében a jelen 

utasítás hatálybalépését követően folyamatos. 

 

(3) A közzétételi listák adatait a közzétételi listákon szereplő adatok közzétételéhez 

szükséges közzétételi mintákról szóló 18/2005. (XII.27.) IHM rendeletben 

meghatározottak szerint kell közzétenni. 

 

 

VI. Hatálybalépés 

 

(1) Jelen kancellári utasítás a kihirdetés napján lép hatályba és visszavonásig érvényes. 

 

(2) Az utasításban foglaltak betartásáért felelős: valamennyi, az utasításban 

Adatfelelősként feltüntetett személy, illetve szervezeti egység vezetője, valamint az 

utasításban Adatközlőként nevesített Kancellári Kabinet és a Folyamatfejlesztési és 

Informatikai Iroda vezetője.  
 

 

Veszprém, 2020. szeptember 25. 
 

 

 Csillag Zsolt s.k. 

 kancellár 

  

 
 

 

Melléklet: Közzétételi lista az Egyetem honlapján közzéteendő közérdekű adatokról 

 

 

 

A kancellári utasítás karbantartásáért felel: Kancellári Kabinet kabinetvezetője 
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